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平台商會為供應商設定一個新的帳號密碼，供應商使用此帳號密碼登入後，可以上架商品到平

台上販賣。 

關於供應商的登入帳號與密碼，需統一由平台管理者提供。 

平台管理者有權利設立供應商的登入帳密。不同的供應商，則需提供不同的帳號密碼交由他們

自己去管理自己販賣的商品及商品訂單、出貨事宜。 

提供平台、帳號密碼給供應商登入 

供應商上架商品到平台， 

由平台商審合統一上架 
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1.運費設定:設定以何種方式計價。 

2.運費說明:說明商品的配送、退換貨、商品保存方式…等。(文字顯示的位置如下圖顯示) 
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1.新增商品:按下 ” + ”符號。 

2.已新增的商品，會出現在列表中，並顯示審核中的狀態。需等平台商審核通過，商品才會出

現在網站裡面。 
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1.商品分類:選擇商品要放的類別 

2.商品類型: 一般/票券 

3.商品編號:可依照貴公司的產品編號去設定 

4.名稱:要顯示的商品名稱 

5.庫存量:擁有的商品數量 

6.商品圖片:前台顯示的商品照片 

7.商品簡介:商品的簡單介紹 
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8.商品說明:商品的詳細說明 

9.冷藏商品:是否為冷藏商品[打勾則是] 

10.原價:原本售價 

11.一般會員售價:會員價 

12.VIP 會員售價:VIP 會員價 

10~12 的價格都需要填寫，若無任何折扣全部價格填上一模一樣的數字即可。 
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13.可折抵紅利點數:紅利折抵 

14. BP、PV、LV:填寫數量 

15.上下架的時間:可針對某些特定的商品上架日期或下架日期 

16.票券開始時間、結束時間:票券販賣時間 

17.儲存:填寫完畢按下儲存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Copyright © 2016 Wetom 唯統科技有限公司 All rights reserved. 

813 高雄市左營區重立路 495 號 公司代表號:07-3481137 公司傳真:07-3415727 

 

先選擇要觀看的產品類別，點選完畢後，會出現該類別底下的所有產品。 

找到要修改的產品，按下”*”就可以做編輯。 

 

注意: 

已經審核通過上架的商品，只能針對以下幾項作修正- 

1.庫存量 

2.商品簡介 

3.商品說明 

4.上下架時間 

 

另外可以讓商品作上/下架，上架:平台顯示；下架:平台上看不到商品 
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如果不要這個商品的話，可以將它刪除。(一旦刪除資料就會不見且無法救回) 
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平台管理員收到客戶的訂單後，會將訂單轉發給各個供應商，則供應商會收到客戶訂單的通

知。 

 

供應商可將訂單設定為以下四種狀態: 
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1.為該月月分的訂單提示 

2.為選取的日期當日的訂單列表 

 

以上圖為例， 

1 代表有一個新的訂單(平台管理者尚未將訂單轉給供應商) 

0 代表沒有訂單在處理中(已將訂單轉給供應商) 

0 代表沒有供應商已完成的訂單 

0 代表沒有訂單被取消 

 

新訂單代表平台管理者尚未將訂單轉給供應商。(尚未收到客戶的款項) 

當訂單在處理中的時候，就代表平台管理者已收到款，並將訂單交由給供應商處理。 
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供應商訂單狀態示意。 

※處理中代表平台商已將訂單轉給供應商，此訂單交由供應商處理。 

※已出貨-此狀態可代表供應商已經此訂單商品寄出。平台商的訂單也會顯示已出貨。 

※訂單完成-此狀態可代表供應商確認此訂單已經完整寄出且流程無誤。平台商的訂單也會顯

示，此時平台商可以把訂單改為訂單完成。 

PS:總訂單完成、取消完成，皆為平台商最後確認訂單完成後才會顯示。 
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欲查看訂單明細，按下”*”即可觀看。 
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1.區間查詢:設定要查詢的年月日 

2.消費者:輸入消費者的帳號 

3.訂單狀態:勾選想要查詢的訂單狀態 

4.訂單編號:填寫訂單標號查詢 

5.輸入商品編號查看 

6.以上擇一勾選或填寫完畢後按下查詢，底下就會出現列表。 

7.將此列表全部列印出來 

 

列表會顯示: 

訂單編號、訂單狀態、消費者(帳號)、訂單日期、金額(訂購金額)、運費(運費計算)、小計(金

額+運費)、已收(是否已收款) 
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點擊訂單編號可顯示該筆訂單所有明細。 

列印-可將此訂單明細列印下來。 


